Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 45 /2022
z dnia 31.08.2022 .

Regulamin
Placéwki Wsparcia Dziennego ,,Swietliki”
ROZDZIAL |

Podstawa prawna

§1

1. Placéwka prowadzi swojg dziatalnosé na podstawie:

N

P w

b

1)

2)
3)

4)

5)

Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (Dz. U. z 2022r. poz. 447 t.j.);

Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice;

Uchwaty Nr XXV/295/2017 Rady Gminy Michatowice z dnia 22 czerwca 2017 r. w
sprawie utworzenia Placowki Wsparcia Dziennego;

Regulaminu organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy
Michatowice;

Niniejszego regulaminu.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o placédwce nalezy przez to rozumieé placdwke wsparcia

dziennego , Swietliki”.

Placdwka wsparcia dziennego ,,Swietliki” uzywa nazwy skréconej — Klub ,,Swietliki”.

ROZDZIAL 11

Postanowienia ogdlne

§2

Placéwka prowadzona jest przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy

Michatowice jako odrebna komérka organizacyjna.

Placdwka prowadzona jest w formie opiekuriczej — klubu - dla maksymalnie 60

uczestnikéw oraz w formie podwérkowej.

Obszarem dziatania placéwki jest Gmina Michatowice.

Siedzibg placéwki jest siedziba Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy

Michatowice.

Zajecia w ramach placowki prowadzone sg w:

1)
2)
3)
4)

Granicy, ul. Czeremchy 1 — forma opiekuncza,

Michatowicach, ul. Raszyriska 34 — forma opiekuncza,

Opaczy Kolonii, ul. Ryzowa 90 — forma podwdrkowa.

Forma pracy podworkowej bedzie prowadzona réwniez w solectwach w oparciu o
przestrzen 1 lokalne zasoby tych jednostek



6. Za organizacje i realizacje zadan placowki odpowiedzialny jest koordynator, ktory jest
jednoczes$nie wychowawca.
7. Pobyt dziecka w placéwce jest dobrowolny, za wyjatkiem pobytu na podstawie

skierowania sadu.

8. Pobyt dziecka w placowce jest nieodptatny.

9. Warunkiem przyjecia dziecka do placowki jest ztozenie formularza zgtoszeniowego
podpisanego przez rodzica/opiekuna dziecka.

10. O przyjeciu dziecka do placéwki decyduje Dyrektor osrodka na wniosek koordynatora.

11. Placoéwka przeznaczona jest dla dzieci i mtodziezy zamieszkatych na terenie Gminy
Michatowice w wieku od 6 do 18 lat, uczniéw szkét podstawowych i
ponadpodstawowych.

12. Pod opieka jednego wychowawcy w tym samym czasie podczas zaje¢ w placédwce jak
i poza nig moze przebywac nie wiecej niz 15 dzieci.

ROZDZIAt 111

Cele, zadania i formy pracy placéwki

§3
1. Celem placéwki jest realizacja zadan wtasnych Gminy Michatowice wymienionych w
ustawie o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.
2. Do zadan realizowanych przez placéwke nalezy :
1) opiekaiwychowanie,
2) pomoc w nauce,
3) organizacja czasu wolnego, zabawa i zajecia sportowe oraz rozwdj zainteresowan,
4) organizowanie zajeé profilaktycznych i rozwojowych,
5) organizowanie zaje¢ animacyjnych i socjoterapeutycznych.
3. Zadania wymienione w ust. 2 realizowane sg poprzez:
1) stata prace z rodzing dziecka, wspieranie rodziny w procesie wychowawczym,
2) pomoc w sytuacjach kryzysowych, szkolnych, rodzinnych, réwieéniczych i innych,
3) prace wychowawczg i socjalng w celu ksztattowania postaw spotecznie
pozadanych i pomocy w prawidtowym rozwoju osobowosci dziecka, nabywania
réoznych umiejetnosci spotecznych, koniecznych do samodzielnego
funkcjonowania w dorostym zyciu,
4) ksztattowanie prawidtowych kontaktéw dziecka z jego rodzing i sSrodowiskiem,
5) statg wspdtprace ze szkotg, pracownikami socjalnymi, kuratorem, policja.
4. Placéwka realizuje zadania w formie:
1) zajec grupowych prowadzonych przez wychowawcéw lub inne osoby zatrudnione
do prowadzenia zaje¢ zgodnie z planem pracy opiekuriczo — wychowawczej,
2) spotkan z rodzicami, poradnictwa rodzinnego,
3) oddziatywan bezposrednich, zgodnie z indywidualnym planem pracy z dzieckiem
wynikajgcym z prowadzonej Karty Pobytu,



4) organizacji wypoczynku w czasie wolnym od nauki,
5) organizacji wydarzen okolicznosciowych i srodowiskowych.

ROZDZIAL IV

Pracownicy

§4

1. W placéwce zatrudnieni sg wychowawcy, w tym koordynator, ktéry jest jednoczesnie
wychowawca.
2. Do zadan koordynatora nalezy:

1) kierowanie biezgca dziatalnoscig placowki,

2) sprawowanie nadzoru nad realizacjg standardu opieki i wychowania,

3) dysponowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym placéwki,

4) sprawowanie nadzoru nad mieniem placowki,

5) nadzorowanie pracy wychowawcow,

6) rozliczanie czasu pracy,

7) kontrola nad wtasciwym doborem zaje¢ opiekuriczo - wychowawczych.

3. Nadzér nad pracg koordynatora sprawuje Dyrektor Osrodka.

4. Wychowawcy prowadzg zajecia z dzie¢mi, sprawujg opieke nad procesem wychowania
i ponoszg odpowiedzialnosc¢ za ich bezpieczenistwo podczas zajec organizowanych w
placéwce i poza placéwka, w tym zabaw ruchowych na podwodrku oraz wycieczek i innych
wydarzen, a w szczegdlnosci:

1) poznaja sytuacje materialno-bytowg, rodzinng, wychowawczg i szkolng dzieci, ich
stan zdrowia, mozliwosci, zainteresowania i uzdolnienia, a takze poznajg
przyczyny wystepujacych problemow,

2) czuwaja nad realizowaniem przez dzieci obowigzkéw szkolnych,

3) opracowujg scenariusze zajec¢ oraz realizujg plan opiekunczo - wychowawczy

4) wspotpracuja z rodzicami (opiekunami prawnymi) dzieci, informuja ich
o postepach i trudnosciach, zachecajg do wspétpracy w ich pokonywaniu oraz do
udziatu w biezgcym zyciu placéwki,

5) wspodtpracujg ze szkotami, do ktdrych uczeszczajg dzieci, z kuratorami rodzinnymi,
pracownikami socjalnymi,

6) utrzymujg kontakt z rodzinami dzieci oraz biorg udziat w spotkaniach z rodzicami,

7) sprawuja opieke nad dzie¢mi podczas zaje¢ w placéwce,

8) inspirujg i organizuja dziatania zespotowe powierzonej grupy dzieci,

9) prowadza obowigzujgcg dokumentacje,

10) odpowiadajg za pomieszczenia i wyposazenie sal.

Wolontariusze

§5



Przy zapewnieniu opieki nad dzieémi przebywajgcymi w placéwce oraz wykonywaniu
innych czynnosci zwigzanych z realizacjg zadan placowki mozna korzysta¢ z pomocy
wolontariuszy, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 t.j.).
Wolontariusze wykonujg prace za zgodg i pod nadzorem koordynatora lub wychowawcy.

Zespot do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka

§6

W razie potrzeby, na wniosek koordynatora moze byé powotany Zespét ds. okresowe;j
oceny sytuacji dziecka.
Zespot dokonuje okresowej oceny sytuacji dziecka w celu:

1) ustalania aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka;

2) analizy stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodzing;

3) modyfikowania planu pracy;
W skfad Zespotu wchodza:

1) koordynator — przewodniczacy Zespotu,

2) wychowawcy,

3) inne osoby pracujace z dzieckiem lub z rodzing (m.in. pracownicy socjalni,

asystent rodziny, psycholog)

W posiedzeniach Zespotu mogg uczestniczy¢ inne osoby w zaleznosci od potrzeb
z gtosem doradczym.
Z posiedzen Zespotu sporzadzany jest kazdorazowo protokot.

ROZDZIALV

Organizacja dziatania placowki

§7

Zajecia odbywajg sie:

1) w poniedziatki w Opaczy w godzinach 14:00 — 18:00

2) we wtorki i czwartki w Michatowicach w godzinach 14:00 — 18:00

3) wsrody i piatki w Granicy w godzinach 14:00 — 18:00
W okresie wolnym od zajeé szkolnych placéwka moze funkcjonowac w innych terminach
i innym wymiarze godzinowym dostosowanym do potrzeb.
Dopuszcza sie organizowanie zaje¢ dla dzieci i mtodziezy poza miejscami prowadzenia
zajeé, w tym zajecia plenerowe, wydarzenia kulturalno-sportowe, wyjazdy, wycieczki.
Udziat uczestnikdw w wyjazdach i wycieczkach organizowanych przez placéwke wymaga
zgody rodzicdw/opiekundéw prawnych w formie pisemnego o$wiadczenia.
W trakcie wyjazdéw/wycieczek czas funkcjonowania placowki moze ulega¢ wydtuzeniu.
Nie rzadziej niz 1 raz na kwartat w placéwce majg miejsce spotkania wychowawcow
podczas, ktérych dokonywana jest biezgca analiza spraw wychowawczych i monitoring
mozliwych do podjecia dziatan.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Uwzgledniajgc ilo$¢ czasu spedzanego przez dzieci i mtodziez w placéwce, zapewnia sie
produkty spozywcze niezbedne do przygotowania przez dzieci positku lub positek w
formie cateringu.
Dzieci przebywajgce w placéwce majg prawo do:
1) ochrony i poszanowania ich godnosci oraz zyczliwego i podmiotowego
traktowania,
2) wiasciwie zorganizowanej opieki,
3) swobody wyrazania mysli i przekonan,
4) opieki wychowawczej i zapewnienia warunkéw bezpieczenstwa podczas zajec
organizowanych w Swietlicy i poza jej terenem,
Dzieci przebywajgce w placéwce sg zobowigzane do:
1) uznawania godnosci i podmiotowosci innych oséb,
2) przestrzegania zasad kultury wspétzycia,
3) aktywnego uczestniczenia w zyciu placowki, brania udziatu w zajeciach
programowych,
4) pomagania stabszym,
5) przestrzegania regulaminu placéwki, zasad panujacych w placéwce oraz rozktadu
zajec,
6) wykonywania polecen koordynatora, wychowawcoéw, instruktoréw, oséb
prowadzacych zajecia,
7) nieoddalania sie poza obreb miejsca zaje¢ bez zgody wychowawcy,
8) w czasie wycieczek i zajeé sportowych bezwzglednego podporzgdkowania sie
poleceniom prowadzgcego zajecia,
9) dbatosci o wspdlne dobro, tad i porzadek, uczestniczenia w pracach
porzagdkowych i zajeciach samoobstugowych,
10) ponoszenia odpowiedzialnosci za wtasne postepowanie.
Rodzice lub opiekunowie dziecka sktadajg pisemne oswiadczenie co do sposobu
przychodzenia i wychodzenia z miejsca prowadzenia zajec.
Rodzice lub opiekunowie dziecka sg zobowigzani do wspétpracy z wychowawcami,
zwtaszcza w zakresie dziatarn wychowawczych.
Rodzice lub opiekunowie prawni dziecka ponoszg odpowiedzialnos$¢ za rzeczy
wartosciowe przyniesione przez dziecko do placéwki.
Rodzic lub opiekun jest zobowigzany informowac o zaplanowanej lub przedtuzajacej sie
nieobecnosci dziecka.
W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach (brak kontaktu
rodzica/opiekuna z kadrg Placéwki), trwajgcej co najmniej 4 tygodnie, uczestnik moze
zostad skreslony z listy uczestnikdw Placowki.
W razie razgcego naruszenia regulaminu placowki, zasad w niej panujgcych, zwtaszcza w
przypadku zachowania stanowigcego zagrozenie dla bezpieczenstwa dziecka lub innych
dzieci oraz gdy dziecko bez zadnego uzasadnionego powodu samowolnie bedzie
opuszczato zajecia, a takze w razie uporczywego nie stosowania do polecen



koordynatora, wychowawcéw, instruktoréw, oséb prowadzgcych zajecia, dyrektor
osrodka na wniosek koordynatora moze podjac decyzje o wytgczeniu dziecka z zajec
bedacych w ofercie placdwki.

ROZDZIAL VI

Dokumentacja

§8
W placéwce prowadzona jest nastepujgca dokumentacja:
1) lista obecnosci dzieci,
2) dziennik zajec,
3) protokoty posiedzen Zespotu ds. oceny sytuacji dziecka,
4) program opiekunczo - wychowawczy,
5) teczki osobowe dla poszczegdlnych dzieci z nastepujacymi dokumentami:
a) formularz zgtoszeniowy dziecka do placéwki — ZAt. 1;
W uzasadnionych przypadkach np. realizacja dziatan placéwki w ramach
projektéw zewnetrznych — dopuszcza sie stosowanie innego wzoru
zgtoszenia niz okreslony w zatgczniku nr 1.
b) dokumenty przedtozone przez rodzica/opiekuna dotyczace dziecka,
c) karta pobytu dziecka - ZAt. 2,
d) dokumenty wptywajgce w trakcie pobytu dziecka w placéwce,
Dokumentacja osobista dzieci prowadzona jest z przestrzeganiem zasad poufnosci
i dyskrecji, zgodnie z przyjetg w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej polityka
bezpieczenstwa danych osobowych.
Wychowawcy zbierajg i przetwarzajg dane osobowe dzieci na podstawie upowaznienia
Dyrektora Osrodka (administratora danych).

ROZDZIAt VII

Finanse

§9
Placédwka finansowana jest z budzetu gminy w oparciu o plan finansowy Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice.
Zrédtem finansowania placéwki sa:
1) dochody wtasne gminy przeznaczone na realizacje zadan wtasnych w zakresie
wspierania rodziny i systemie pieczy zastepczej;
2) srodki w ramach gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania problemoéw
alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii;
3) dotacje celowe z budzetu panstwa;
4) zewnetrzne Zrodfa finansowania, w tym srodki w ramach dofinansowania z Unii
Europejskiej.



ROZDZIAL VIII

Postanowienia koncowe

§ 10
Zmiany Regulaminu nastepujg wytgcznie w trybie zarzgdzenia Dyrektora Osrodka.



ZAtACZNIK NR 1

I. FORMULARZ ZGLOSZENIOWY DZIECKA DO PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO ,,§W|ETL|K|"

DANE UCZESTNIKA (WYPEENIA RODZIC/OPIEKUN)

IMIE | NAZWISKO

PESEL

DATA | MIEJSCE URODZENIA

ADRES

ULICA, NR BUDYNKU,
LOKALU

MiEeJscowosc¢ Kob poczTowy

INFORMACIJE O SZKOLE

SZKOtA, DO KTORE)
UCZESZCZA DZIECKO

KLASA

WYCHOWAWCA

RobpzINA

RODZIC/OPIEKUN PRAWNY RODZIC/OPIEKUN PRAWNY

IMIE | NAZWISKO

TELEFON

E-MAIL

RODZENSTWO

PODANIE NUMERU KONTAKTOWEGO ORAZ ADRESU E-MAIL JEST DOBROWOLNE.
PLACOWKA WSPARCIA DZIENNEGO ,, SWIETLIKI” BEDZIE WYKORZYSTYWAC PODANE KONTAKTY
WYLACZNIE W PRZYPADKU ZDARZEN LOSOWYCH LUB INNYCH WAZNYCH PRZYCZYN, KTORYCH

UCZESTNIKIEM JEST DZIECKO ORAZ (W FORMIE GEOSOWEJ LUB WIADOMOSCI TEKSTOWYCH) BEDA
PRZEKAZYWANE INFORMACJE DOT. EWENTUALNYCH ZMIAN W ZAJECIACH, INFORMACJE O INNYCH
WYDARZENIACH.




1. INFORMACIJE O DzZIECKU

INFORMACIJE O STANIE ZDROWIA DZIECKA
DIETA, ALERGIE, CHOROBA LOKOMOCYINA, PRZYJMOWANE LEKI, OKULARY | INNE

IMOCNE STRONY DZIECKA
PROSZE OPISAC UZDOLNIENIA, ZAINTERESOWANIA DZIECKA

TRUDNOSCI DZIECKA
PROSZE WSKAZAC TRUDNOSCI EDUKACYJNE, OBSZARY, W JAKICH DZIECKO POTRZEBUJE WSPARCIA

INNE INFORMACJE DOTYCZACE DZIECKA/RODZINY KTORE MOGA MIEC ZNACZENIE PODCZAS FUNKCJONOWANIA
DZIECKA W PWD



Il. OSWIADCZENIA | ZGODY:

SPOSOB PRZYCHODZENIA NA ZAJECIA:

[J  SAMODZIELNY,/Z OPIEKUNEM

(] ODBIOR ZE SZKOtY PRZEZ WYCHOWAWCE PWD W USTALONE INDYWIDUALNIE DNI

SPOSOB POWROTU Z ZAJEC:

[] SAMODZIELNY

[1 ZUDZIALEM OSOBY UPOWAZNIONEJ (PROSZE WPISAC DANE W TABELI)

IMIE | NAZWISKO NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI

PRzYJMUJE DO WIADOMOSCI, 1Z ADMINISTRATOREM DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PLACOWKI WSPARCIA
DZIENNEGO ,, SWIETLIKI” JEST GMINNY O$RODEK POMOCY SPOLECZNE) GMINY MICHAtOWICE. ZGLOSZENIE DO
PLACOWKI JEST DOBROWOLNE, LECZ W PRZYPADKU ZGtOSZENIA PODANIE DANYCH JEST OBOWIAZKOWE, CO
WYNIKA Z PRZEPISOW O WSPIERANIU RODZINY | SYSTEMIE PIECZY ZASTEPCZEJ. DANE PRZETWARZANE SA W CELU
ORGANIZACJI POBYTU W PLACOWCE | ZAPEWNIENIA NALEZYTEJ OPIEKI NAD DZIECMI. DANE NIE SA PRZEKAZYWANE
ZADNYM NIEUPRAWNIONYM ODBIORCOM, ANI TEZ DO PANSTW TRZECICH. ODBIORCAMI DANYCH MOGA BYC
JEDYNIE OSOBY | PODMIOTY UPOWAZNIONE DO PRZETWARZANIA DANYCH ORAZ UPRAWNIONE NA PODSTAWIE
PRZEPISOW PRAWA ORGANY PUBLICZNE. DANE SA PRZECHOWYWANE PRZEZ CZAS OKRESLONY W SZCZEGOLNYCH
PRZEPISACH. ZAPOZNALEM SIE Z REGULAMINEM PLACOWKI | OSWIADCZAM, ZE GO AKCEPTUJE. WIEM, ZE DZIECKU
CZASOWO MOZE ZOSTAC COFNIETE PRAWO DO POBYTU W PLACOWCE, W PRZYPADKU, GDY JEGO ZACHOWANIE
STANOWIC BEDZIE ZAGROZENIE DLA BEZPIECZENSTWA JEGO LUB INNYCH DZIECI ORAZ GDY DZIECKO BEZ ZADNEGO
UZASADNIONEGO POWODU SAMOWOLNIE BEDZIE OPUSZCZAtO ZAJECIA. MAM SWIADOMOSC SWOICH PRAW
DOTYCZACYCH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH | ZAPOZNALEM SIE Z POLITYKA PRYWATNOSCI DOSTEPNA W
SIEDZIBIE | NA STRONIE WWW ADMINISTRATORA (https://gops.michalowice.pl/gops/polityka-

prywatnosci)

(DATA | CZYTELNY PODPIS RODZICA LUB OPIEKUNA PRAWNEGO)

WYRAZAM ZGODE NA PRZETWARZANIE WIZERUNKU MOJEGO DZIECKA ORAZ JEGO PRAC ARTYSTYCZNYCH W POSTACI
FOTOGRAFII CYFROWEJ DO CELOW ZWIAZANYCH Z PROMOWANIEM DZIAtAN EDUKACYJNYCH PROWADZONYCH
PRZEZ PLACOWKE WSPARCIA DZIENNEGO ,, SWIETLIKI” POPRZEZ UMIESZCZANIE ICH ZA POSREDNICTWEM MEDIOW
ELEKTRONICZNYCH ORAZ DRUKOWANYCH, WLICZAJAC W TO W SZCZEGOLNOSCI ZAMIESZCZANIE ZDJEC NA
STRONACH INTERNETOWYCH ADMINISTRATORA ORAZ PUBLIKACIE W GAZETACH, CZASOPISMACH OKRESOWYCH,
CZASOPISMACH OKAZJONALNYCH, FOLDERACH, PUBLIKACJACH ELEKTRONICZNYCH, STRONACH WWW,



https://gops.michalowice.pl/gops/polityka-prywatnosci
https://gops.michalowice.pl/gops/polityka-prywatnosci

WYSTAWACH, KONKURSACH. ZGODA OBEJMUJE TAKZE WYKONANIE, WYKORZYSTANIE, OBROBKE | POWIELANIE
WYKONANYCH ZDJEC. ZGODA MOZE BYC WYCOFANA W KAZDEJ CHWILI.

(DATA | CZYTELNY PODPIS RODZICA LUB OPIEKUNA PRAWNEGO)
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